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一、 活動辦理需要有主辦單位及承辦人員，由活動承辦人員於規定時間內（校內活動須於7

日前、校外活動於2週前送件）至「課外活動辦理暨核備申請系統」送件線上核備表，

逾期不予受理(含校園空間借用及經費補助申請）。另活動計劃書應附參與人員之出席

名冊。 

二、 辦理活動前需先至系統申請，報請社團指導老師及學務處核備，並請指導老師輔導。

活動之申請、補助費用之請領、活動場地及器材之借用、海報之張貼及財務之處理，

應依本校學生辦理課外活動相關規定辦理。 

三、 活動應遵守以下規範： 

（一）活動海報及相關文宣品張貼前，經課外活動組核備，且加蓋核備章，並於期限 

內張貼於規定之場所。 

（二）不得擅自拆取學校任何設施。 

（三）不得在校內存放危險物品（如：汽油、煤油、瓦斯等）。 

（四）必需遵守政府訂定之噪音規範。 

（五）不得違反政府法令、校規、公共安全秩序，並符合其社團(團體)成立宗旨。 

（六）活動設計不可妨礙全校師生的正常生活、作息及安寧。 

（七）活動結束必需將場地清理並復原。 

如無違反第三點之相關規定，學務處審核應以通過為原則。 



四、 鑑於部分專案活動及經核准立案之特定社團活動具酒精飲品使用行為，為避免同學酒

後行為脫序、危及自身或他人安全，或造成飲用人健康上之負擔，經課外活動核准立

案之特定社團及核定通過之專案活動，活動中有酒精飲品供應，須遵守下列活動規

劃︰ 

（一）辦理活動供應酒精性飲品者，需於活動申請時，於企劃書中敘明酒精飲品數

量、 

形式及酒精飲品種類；活動主辦者需簽署《提供酒精飲料注意事項安全暨風險

聲明書》，連同《活動酒精飲用注意事項》、計劃書及活動人員名單一同上傳課

外活動辦理暨核備申請系統，於規定時間內送件申請核備。 

（二）活動之辦理場地須控管人流，不得開放臨時參與，且於活動辦理前掌握活動人

員 

名單，將名單同計劃書一併繳交。 

（三）專案活動之指導師長或社團指導老師須全程參與活動。 

（四）為避免同學酒後行為脫序、危及自身或他人安全，或造成飲用人健康上之負擔 

僅提供酒精濃度5％以下飲料，並請於企劃書敘明失序行為因應措施。 

（五）校園內禁止販賣酒精飲料。 

 （六）於活動期間若有發送酒精飲料，主辦單位務必加註警語「未滿十八歲請勿購買/

領取酒精性飲品」及「飲酒過量有害身體健康」與「禁止酒駕」於活動現場，

提醒活動參與者避免飲酒過量。 

（七）依據《道路交通管理處罰條例》，酒精濃度超過規定標準不得開車(包括汽車、

機車及腳踏車)，請活動參與者簽署《活動酒精飲用注意事項》，並於活動前繳

交至課外活動組。 

五、 舉辦各項活動，如需邀請校外人士擔任教練或講座學術演講時，應先於活動前向課外

活動組申請，並報由學務長核備後方得進行活動。 

六、 校外辦理活動務必注意氣象預報，一經中央氣象局列為警戒區域或災害防救單位警報

發布即應決定活動取消或延期。 

七、 本要點經學生事務會議通過後，陳校長核准後實施，修正時亦同。 

 


