
欲自願申請於 109年 2月 1日退休者，請於 108年 9月 25日(三)前向人資室辦理 

 

為配合私校退撫會相關作業時程以維護本校教職員工權益，有關 109年 2月 1日生效之退休案，即日

起至 108年 9月 25日(三)止請將「教職員工申請退休申請表」(請自行至人力資源室網站：人事法規-

離職與退休撫卹下載)繳回人力資源室(須核章完畢)後，下載相關表單確實填寫資料並連同應備文件於

108年 10月 9日(三)前轉送人力資源室初核。人力資源室將於 10月底前發函私校退撫會，未於三個

月前送件須加填退休案件申請切結書，未依下列說明檢送正(影)本、未確切初核、或未於期限內補件

者(退撫會通知以一次為限)，退撫會將原件退還。 

 

 

所需證件如下列：  

(一) 退休檢查表正本。(填寫姓名、職稱及服務屆止日期：109.1.31) 

(二) 退休事實表 

(1)僅有私校年資：正本 1份，由本人簽名、蓋章;人事主管、校長簽名或蓋章並加蓋校印。 

(2)公私校年資併計且公校年資皆為 85年 1月 31日前：正本 1份，由本人簽名、蓋章；人事主管、

校長簽名或蓋章，並加蓋校印。 

 (3)公私校年資併計且公校年資含跨 85年 2月 1日前後：正本 1份，由本人簽名、蓋章；人事主 

管、校長簽名或蓋章，並加蓋校印。 

(三) 戶籍謄本或戶口名簿。  

(四) 男性請附退伍令影本(如所附戶籍謄本上已註明除役則免附)。 

(五) 最初任職學校之學歷及最高學歷證明。 

(六) 各級教師證書。 

(七) 服務證明書正本(請填寫「中國醫藥大學離職服務證明申請單」) 

(八) 歷年聘書影本：聘書未完整者，請事先告知原因，學校會於公文中敘明；又當事人如有停職、停

聘、留職停薪、兼任或退休後再任之情事，請務必敘明 。 

(九) 任職他校離職時未領退休(職)金或資遣金證明正本。（如已廢校，經學校查證後，由申請人自行

切結未領退休、資遣金之切結書正本) 

(十) 退休後再任私立學校教職員工請附曾退休之核定函影本。 

(十一)主管機關核准延長服務之證明影本。 

(十二)符合學校法人及其所屬私立學校教職員退休撫卹離職資遣條例施行細則第 21條增核基數規定

者，請檢送成績優異之相關證明（如獎狀等)影本、考核證明(退休前三年連續考核晉級) ，學

校會於公文中敘明適用之法條。 

(十三)公私立併計，如有未取得合格教師證書前之公立學校不合格教師年資，請先行向所屬之教育主 

管行政機關查證，其任教當時是否符合教師資格(範本可至私校退撫會網站下載)，俾便採計公

校年資。 

(十四)僑校年資請先行向教育部人事處查證是否為立案僑校及編制內專任合格有給之教師、離職時未 

領退休職金及資遣費，俾便採計退休年資之證明。 

(十五)私校用資料卡及給付收據： 

(1)僅私校年資：私校用資料卡及給付收據 1份(請貼存摺)。 

(2)公私校年資併計公校年資為 85年 1月 31日前：領據 1份及私校用料卡及給付收據 2份(請

貼存摺)。 

http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=H0150036


(3)公私校年資併計公校年資為 85年 2月 1日後：公務人員退休撫卹領受人員資料卡 1份(請貼

存摺)。 

(十六) 一吋大頭照片乙張(請實貼於 A4白紙上並註明校名、姓名、出生年月日、職稱、退休生效日)  

(十七) 退休給與選擇書(新舊制年資有十五年以上者，填寫退休給與選擇書正本乙式 2 份) 

(十八) 提前結清同意書 

 


