
教授核發年終獎金論文申請作業系統 

操作簡介 



Step1：由資訊入口網進入 

輸入帳號、
密碼 



Step2：應用系統→教師作業→學術研究管理
系統→申請作業→教授核發年終獎金論文作業 



Step3：點選「申請教授核發年終獎金論文」 

提醒： 
若出現此視窗代表您無須
進行此作業 



Step4：選擇論文後點選申請確認 

注意事項： 
1. 系統設定論文篇數達三篇即符合標準，若篇數超過三篇則會無法送出。 
2. 若文章通訊作者為校內其他教師，系統會自行發信通知該教師上系統確認是

否同意讓您使用，待該位教師同意後始可計列。 
3. 若為文章第一作者，需要將此文章用於明年度「教授核發年終獎金論文」作

業，請主動與通訊作者協調，以免影響您的權益 

系統會自動依辦法規定統計出論文折抵篇數，
並呈現是否可進行計列與是否需由通訊/第一
作者確認之訊息。 



Step4：選擇論文後點選申請確認 

注意事項： 
1. 依辦法規定，非以第一或通訊作者發表之論文，僅可勾選一篇，系統會自動鎖定。 
2. 若文章中較優先作者序為校內其他教師，系統會自行發信通知該教師上系統確認

是否同意讓您使用，待該位教師同意後始可計列。 

系統會自動依辦法規定統計出論文折抵篇數，
並呈現是否可進行計列與是否需由較優先作
者序進行確認。 



畫面1 畫面2 

已完成作業 需等相關作者確認後，才算完成作業 

Step5：結束畫面 



收到此內容信件，請盡速於期限內至系統重新選填論文 

收到此內容信件，代表通訊或本校其他作者序作者同意讓您使用論文 

重要提醒!! 



教授核發年終獎金論文確認作業系統 

操作簡介 



Step1：收到系統通知信件 

☆收到系統通知信件的教師才需要進行論文確認作業☆ 



Step2：由資訊入口網進入 

輸入帳號、
密碼 



Step3：應用系統→教師作業→學術研究管理
系統→確認作業→教授核發年終獎金確認作業 



Step4：選擇是否同意論文讓申請教師使用，
點選「儲存確認」即完成作業 

若教授申請人欄位有顯示其他教師姓名，若同
意將此篇文章給該教師使用，則於「是否同意
教授申請」欄位點選同意；若不同意該教師使
用則點選不同意 



重要提醒!! 

每篇論文僅計列一人一次，此次作業會影響明年度「教授核發年終獎金
論文」作業，為避免產生共同發表論文之教師，產生論文認列之爭議，
當您收到以下畫面信件，請您主動與通訊作者或本校其他作者序作者聯
繫 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


