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第一條 宗旨：為協助本校學生社團推動社務與辦理正當的課外活動，輔導其開源節流以達自

治、自立的目的，並依據教育部年度學輔工作專案經費使用原則訂定。 

第二條 社團應符合下列條件，方能獲得補助，若不合下列條件任一項，社團學輔經費審核委員

會得凍結或刪減其申請經費： 

(一)本校核准成立之學生社團。 

(二)社團有向所屬社員收取社費，或已自籌經費者均可提出申請，但以基層文化服務、

社會衛教宣導、醫療義診等回饋社會服務優先。 

(三)每學期社團應在期限內繳交予課外活動組文件或上傳網頁資料。 

(四)依課外活動組規定之人數派員參加社團幹部研習活動。 

(五)參加上一年度之社團評鑑(新成立社團不受此限)。 

第三條 補助標準：社團活動經費除自籌外，應視其年度預算，依社團性質、活動內容及經費需

求，在其額度內予以補助。課外活動組則依下列各項以不超過學輔專案經費所列該項預

算金額為度。補助項目及基準參考表為原則(如附件)。 

第四條 申請程序： 

(一)成立『社團學輔經費審核委員會』（以下簡稱本審核委員會）由學務長擔任主任委

員，學務處各級人員八人(副學務長、課外活動組組長、軍訓暨生活輔導組組長、服務

學習中心主任、健康中心主任、職涯發展暨校友聯絡組組長、課外活動組社團業務執行

行政人員)及學生代表七名（社聯會代表一名、本校六大屬性社團推派代表並經社團大

會通過各一名）擔任審查委員。上述委員，若身份重疊，須另行指派人員出席。 

(二)常會每年舉辦三次，本審核委員會應出席 2/3 以上。若學校臨時指派、委託、或有

詳實理由之活動，得召開臨時會議，審核委員出席 1/2 以上。若委員超過 1/2 連署，得

陳請學務處召開臨時會議。 

(三)經費申請須由各社團負責人於學生資訊系統提出，並上傳企劃書之電子檔作為檢附

資料，申請與資料繳交應於課外活動組規定期限內完備，未依規定提出申請者該次社團

活動將不列入會議，缺繳電子檔者得刪減該次社團之經費申請。 

(四)課外活動組應整理經費申請企劃書，並依據「教育部學生事務與輔導工作計畫項目

暨概算表」、「中國醫藥大學社團經費補助標準」提出初審建議，包含補助建議項目、該

項目往年在此期會議之分配比例及建議補助金額範圍。 

(五)會議資料應於本審核委員會召開一週前提供委員審閱，若該社團之企劃書資料有謬

誤，委員得請該社團於一週內更改其資料。經委員告知仍不更正之社團，委員有權於本



 

審核委員會中提議刪減該社團之補助經費。 

第五條 核准補助之活動，於活動結束後二週內，應將活動記錄（含照片）、帳目及合法收據一

併送請課外活動組審核，依本校會計制度核銷結報後，即可領取補助經費，若活動因故

延期，提出說明並經課外活動組核備通過後得延緩其核銷期限。未依規定辦理兩次催繳

仍未辦理者，凍結其一學年經費補助之申請。 

第六條 申請核銷注意事項： 

(一)向學校申請者，買受人為「中國醫藥大學」。 

(二)手寫式發票二聯式、三聯式均可使用，收銀機統一發票應填入或鍵入本校統一編號

「52005408」；大賣場發票需附明細表。 

(三)使用免用統一發票收據之商號，其本身應有自已之統一編號，並加蓋商家負責人私

章。 

(四)校際或機關團體活動報名費等收據，應有二級以上單位之戳記。 

(五)單項經費補助超過3萬元時，需檢附三家估價單。 

(六)收銀機式發票應註明物品類別，如美工、文具、餐點、飲料等，但應以其申請核准

補助之項目為限。 

(七)講座鐘點費領據應請授課老師親自寫，並會列入年度所得報稅。 

第七條 本辦法經學生事務會議通過陳校長核定後，開始實施，修正時亦同。 

 


