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第一條 為維護讀者使用圖書資訊中心空間座位之權益及公平性，特訂定中國醫藥大學

圖書資訊中心空間座位使用要點（以下簡稱本要點）。 

第二條 服務對象：本校暨台中附設醫院之有效讀者。 

第三條 適用空間：自習室。 
開放時間：24小時 

遇有特殊情形，另行公告。 
第四條 預約登記及使用方式。 

一、讀者依本中心借閱證進行線上預約或現場登記使用。同一讀者於同一時段

僅可預約、登記、使用一個座位或空間。 
二、本區座位每人每次預約時間最多為8小時，使用時間終止時，系統將自動釋

出該位置。如欲續用該位置，須至空間座位管理系統重新登記劃位。 
三、本區座位提供一週內線上預約，讀者可至本中心網站（lib.cmu.edu.tw）首

頁點選「空間座位管理系統」，進行座位預約。 
四、線上預約及現場登記座位之讀者，應於開始使用時間20分鐘內報到。 
五、如欲取消預約座位，最晚應於預約開始使用時間前15分鐘取消，若逾時或

未報到，則取消預約權益，其預約座位則開放予其他到中心讀者登記使用。 
六、報到及離開。 
(一)讀者於報到保留時間內至Kiosk登記預約查詢機完成報到作業或者感應門禁

卡完成報到，方有使用該座位權限。 
(二)讀者當日離開不再使用座位，必須至Kiosk登記預約查詢機結束座位使用，

以提高空間之使用率。 
(三)當讀者離開座位未依規定選擇暫時離開或不再使用時，門禁刷出紀錄超出

60分鐘後將由門禁系統送出訊息至空間座位管理系統，自動結束該座位之使用

權利。 



 

第五條 違規處理。 
（一）登記、預約未報到：記違規1點，並取消該次使用權。凡違規記點次數累

計達5次者，停止空間座位管理系統預約權30日。 
（二）未遵守本中心相關規定且屢勸不聽者：取消當次使用權，並停止空間座

位管理系統預約權30日。情節重大者，另依校規或相關法令處理之。 
（三）如有冒用他人證件、帳號或將證件、帳號借予他人使用、性騷擾、偷

竊、蓄意毀損等不良行為者，或有違個人資料保護法等相關法令之情事：停止

當次使用權，並停止其空間座位管理系統使用權(含預約權)一年。 

第六條 請勿攜帶飲食，並愛惜、妥善使用公物，離開時請清理座位，並將個人物品攜

走。 

第七條 本要點經圖書資訊中心會議通過後實施，修正時亦同。 

 


